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Die Ammerland-Klinik GmbH, Akademisches Lehrkrankenhaus der Medizinischen Hoch-
schule Hannover, ist ein modernes Schwerpunktkrankenhaus in kommunaler Trägerschaft. 

In einem in Deutschland einzigartigen Konzept bildet die Ammerland-Klinik GmbH 
gemeinsam mit dem Bundeswehrkrankenhaus Westerstede das Klinikzentrum 
Westerstede mit über 500 Betten. Hier engagieren sich rund 1.500 Mitarbeitende für 
die Menschen aus der Region und weit über die Grenzen des Landkreises hinaus.

Als größter Arbeitgeber im Ammerland suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
in Vollzeit oder Teilzeit einen

Personalreferenten (m/w/d)
Ihre Aufgaben bei uns
 Betreuung der Beschäftigten in allen Personalangelegenheiten
 selbstständige Bearbeitung der Entgeltabrechnung für einen definierten Mitarbeiterkreis
 Sachbearbeitung im Melde- und Bescheinigungswesen 
 Korrespondenz mit Krankenkassen, Ämtern und Behörden 
 eigenständige Abwicklung der Ein- und Austrittsprozesse 
 Übernahme administrativer Tätigkeiten

Wir wünschen uns
 eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung; Zusatzausbildung zum         
      Personalfachkaufmann (m/w/d) oder eine vergleichbare Qualifikation wünschenswert
 fundierte Kenntnisse im Bereich Entgeltabrechnung, idealerweise Kenntnisse in  
      P&I Loga und SIEDA Orbis Dienstplan 
 selbstständige, zielorientierte und sorgfältige Arbeitsweise
    sicherer Umgang mit MS Office
    Organisationsgeschick und Teamgeist

Wir bieten Ihnen
 aktive Mitgestaltung bei der Weiterentwicklung des Fachbereiches
 angemessene Vergütung nach dem TVöD, entsprechend der Qualifikation
    flexible Arbeitszeiten
    eine vielseitige, interessante und verantwortungsvolle Tätigkeit
    vielfältige Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten

Fühlen Sie sich angesprochen? Dann bewerben Sie sich bitte bis zum 12. Juli 2020 
einfach über das Bewerbungsformular auf unserer Webseite unter 
www.ammerland-klinik.de/karriere oder auch per E-Mail.

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!

 


